Beispiel eines Gedächtnisprotokolls
Gedächtnisprotokoll 
Ort: 


Sitzungsraum des Vereinsheims in Karlsruhe 
Datum: 

Montag, 14. Januar 2019 
Zeit: 


14:00 bis 18:00 Uhr 
Beschreibung des Geschehens 
(1. Was ist geschehen?) 
Änderung der Vorstandssitzungen 
Damit waren nicht alle einverstanden. 
(2. Wann ist es geschehen?) 
Montag, 14. Januar 2019 
(3. Warum passierte es?) 
Häufige Unpässlichkeiten bei den Anwesenden. 
(4. Wer war daran beteiligt?) 
Beteiligte: 
Dr. Jan Müller 
Birgit Schoner 
(5. Wie haben die Personen darauf reagiert?) 
Dr. Müller versuchte Frau Schoner zu überzeugen, dass ein Jour fixe eingerichtet werden muss. 
(6. Welche Folgen hat das Vorgehen/der Vorfall?) 
Mehr Aufwand bei der Terminplanung 
Zukünftige Einladungen müssen rechtzeitig bestätigt werden. 
[…] 
Weitere Anmerkungen: 
Neue E-Mail gestalten für die Einladungen zur Sitzung. 
[…] 
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