Beispiel eines wörtlichen Protokolls
Wörtliches Protokoll 
TSV Schwarzweiß 
PROTOKOLL 
zur 4. Vorstandssitzung 2019 
Sitzungsleiterin: 
Melanie Schmidt 
Teilnehmer: 

Dr. Jan Müller 
Birgit Schoner 
Claudia Mohn 
Horst Mogalle 
Protokollführung: 
Heinz Schmid 
Ort: 


Sitzungsraum des Vereinsheims in Karlsruhe 
Tag: 


Montag, 14. Januar 2019 
Zeit: 


14:00 bis 18:00 Uhr 
Verteiler 
Dr. Jan Müller 
Birgit Schonert 
Claudia Mohn 
Horst Mogalle 
Melanie Bruckmayer 
Heinz Schmid 
Tagesordnungspunkte: 
1. Änderung der Vorstandssitzungen 
2. Organisation der Jahreshauptversammlung 
3. Erhöhung der Mitgliedsbeiträge 
Sitzungsleiterin Frau Schmidt: Sehr geehrte Damen und Herren, liebe Vereinsmitglieder. Ich darf Sie recht herzlich zur heutigen 4. Vorstandssitzung des TSV Schwarzweiß begrüßen. Insbesondere begrüße ich die anwesenden Mit​glieder und stelle die Beschlussfähigkeit fest. 

Anwesend sind: 
Vorstandsvorsitzende Dr. Jan Müller. 
Dr. Jan Müller: Ja. 
Stellvertretende Vorsitzende Birgit Schoner. 
Birgit Schoner: Ja. 
Vorstandsmitglied Claudia Mohn. 
Claudia Mohn: Ja. 
Vorstandsmitglied Horst Mogalle. 
Horst Mogalle: Ja. 
Damit darf ich die Beschlussfähigkeit feststellen. 
Wir haben heute drei Tagesordnungspunkte. Zunächst sprechen wir über die Änderungen bei den Vorstandssitzun​gen. Hier geht es um die vor Kurzem abgeänderten […] 
[…] 
Dr. Jan Müller: Guten Tag! Ich freue mich, dass Sie alle hier sind. Tatsächlich sind mir die angesprochenen Änderun​gen bei den Vorstandssitzungen ein großes Anliegen. Vielleicht darf ich Ihnen kurz erzählen, weshalb das so ist […] 
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